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INSTRUCCIONES:
A continuacion se presentan las pautas para el desarrollo de un reporte de monitoreo, segun los pasos y
contenidos desarrollados en el Manual de Autoaprendizaje del Médulo de Monitoreo.

Es importante que el docente indique a los estudiantes que la construccion del Reporte de Monitoreo es
gradual y que debe realizarse desarrollando cada unidad del manual de autoaprendizaje.

Asimismo, recordarles que pueden solicitar asesoria, realizar consultas y enviar aportes a través de la
PAYV, cuando lo consideren conveniente.

De igual forma, algunos avances seran entregados a los tutores para su revision y retroalimentacion.

Los pasos para el desarrollo de los avances estan explicados al finalizar cada Unidad del manual en la
seccion: Actividades Aplicativas.

Igualmente, en el manual de autoaprendizaje se les indica a los participantes que deben aplicar la lista de
chequeo al reporte antes de enviarlo al tutor.
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CONTENIDO DESCRIPCION
Esquema de El esquema del reporte de monitoreo debe ser estructurado de acuerdo a las
Reporte necesidades de informacion de los stakeholders y a lo determinado en el Plan
de comunicaciones.
La redaccion debe realizarse utilizando un lenguaje claro y de facil
comprension segln los actores.
Metodologia Se deben explicar los pasos y procedimientos usados para llegar a los

hallazgos, asi como la metodologia utilizada.

El reporte debe incluir las variables que se miden en el M&E.

Presentacion de la
informacion

Utiliza graficos, cuadros, tablas, figuras, fotografias, entre otros, apropiadas
para la presentacion de la informacion

Los datos de los indicadores reportados deben estar acompanados de una
explicacion, de su significado, su analisis y de contextualizacion

En el reporte se deben reconocer las limitaciones de la informaciéon
presentada.

Hallazgos

Se deben presentar los hallazgos como resultado del monitoreo, los cuales
deben estar apoyados en pruebas creibles e informacion de calidad.

Conclusiones

En el reporte se deben presentar las conclusiones sobre los hallazgos basados
en las evidencias

Recomendaciones

Asimismo, el reporte debe incluir recomendaciones concretas, practicas y
realistas las cuales se derivan de las conclusiones basadas en evidencia.

Lecciones
Aprendidas

En el reporte se deben incluir lecciones aprendidas, las cuales indican las
fortalezas y debilidades del proceso del PPP y/o del mismo sistema de
monitoreo

Las lecciones aprendidas, las cuales refleja una reflexion en base a las
evidencias, deben ser presentadas de manera escrita y/o grafica dependiendo
del usuario del reporte de monitoreo.
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